WOJIT GMINY
BALIGROD
ZARZADZENIE NR 41/2021

WOJTA GMINY BALIGROD
z dnia 23 marca 2021r.

w sprawie ograniczenia wykonywania zadan przez Urzad Gminy w Baligrodzie

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dn. 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2020r., poz. 713 z pdzn. zm.) oraz § 21 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 19 marca
2021r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow i zakazow w zwigzku z wystapieniem

stanu epidemii (Dz. U. z 2021r., poz. 512)

zarzadzam, co nastepuje:

§1

W celu ograniczenia ryzyka zwigzanego z stanem epidemii na obszarze Rzeczypospolitej Polskigj
i rozprzestrzenianiem si¢ wirusa SARS-CoV-2 od dnia 24 marca 2021r. wprowadzam az do odwotania
ograniczenia w wykonywaniu zadan przez Urzad Gminy w Baligrodzie, zgodnie z zatacznikiem do

niniejszego zarzadzenia.
§2
Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.
§3

Zarzadzenie podlega ogloszeniu poprzez umieszczenie na drzwiach wejsciowych do Urzedu

oraz poprzez opublikowanie na stronie i w Biuletynie Informacji Publiczne;.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgeznik do zarzgdzenia Nr 41/2021.
Wajta Gminy Baligrod

z dnia 23 marca 2021r.

OGLOSZENIE
WOJTA GMINY BALIGROD

O WPROWADZENIU OGRANICZEN W WYKONYWANIU ZADAN
PRZEZ URZAD GMINY W BALIGRODZIE

W zwiazku z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 19 marca 2021r. w sprawie ustanowienia
okreslonych ograniczen, nakazéw i zakazow w zwiazku 2z wystapieniem stanu epidemii
(Dz. U. z 2021r., poz. 512) wprowadzam od dnia 24 marca 2021r. ograniczenia w wykonywaniu zadan

przez Urzad Gminy w Baligrodzie.

1. Urzad Gminy funkcjonuje w systemie zamknietym. Zadania wykonywane sg przez Urzad

z uwzglednieniem ograniczen dotyczacych bezposredniej obstugi interesantow.
2. Do odwotania formami kontaktu klientéw (interesantow) z Urzedem Gminy w Baligrodzie sa:
1) Poczta elektroniczna;
2) ePUAP;
3) fax;
4) kontakt telefoniczny;
5) forma pisemna;
6) kontakt bezposredni, w szczeg6lnosci w zakresie:
a. rejestracji stanu cywilnego,
b. ewidencji ludnosci i dowodow osobistych,
c. pomocy spolecznej,
d. Swiadczenia ustug komunalnych,
e. ochrony $rodowiska,
f. administracji architektoniczno — budowlane;j,

g. czynnosci zwigzane z wnioskami o wpis do CIDG,



h. obrét nieruchomosciami,

i. zgloszenia nieruchomosci do opodatkowania oraz sprawy zwigzane z wezwaniem

organu podatkowego.

3. Termin wizyty interesanta w Urzedzie w celu zalatwienia sprawy w kontakcie osobistym

z pracownikiem Urzedu ustalany jest telefonicznie lub za posrednictwem poczty elektroniczne;j

w godzinach pracy Urzedu.

Bezposredni kontakt osobisty pracownika Urzedu z interesantem wymaga zachowania

szczegolnej ostroznosei i stosowania nastepujacych regul postgpowania:

1
2)
3)

4)

5)

6)

Wejscie interesanta na teren Urzedu moze nastapic¢ tylko po wezesniejszym uzgodnieniu.
Interesant zobowiazany jest do dokonania dezynfekcji rak.
Pracownik Urzedu podejmuje interesanta w rgkawicach jednorazowych.

Pracownik przyjmuje interesanta, co do zasady, nie na stanowisku pracy, ale przy stole

usytuowanym w korytarzu na parterze Urzedu, z zachowaniem odpowiedniej odleglosci.
Pracownik Urzedu nie udostepnia interesantowi wlasnego dlugopisu.

Po wyjsciu interesanta pracownik Urzedu zobowigzany jest zdezynfekowa¢ rece oraz blat
stolu, przy ktorym obstugiwat interesanta (z uzyciem ptynu dezynfekcyjnego i rgcznika

jednorazowego).

5. Interesanci moga réwniez pozostawi¢ korespondencj¢ w pojemniku znajdujacym sig

przy wejsciu gléwnym do urzedu. Korespondencja wplywajaca do Urzedu w formie papierowej

jest wstepnie ewidencjonowana, przechowywana w oddzielnych pojemnikach przez okres 2 dni,

a nastegpnie w trzecim dniu rejestrowana.

6. Kasa w Urzedzie jest nieczynna do odwolania. Zaleca si¢ dokonywania platnosci droga

elektroniczna, w banku lub na poczcie.



